
附件

湖北科技职业学院学生教学信息员工作规定
（试 行）
建立学生教学信息员制度，能够进一步加强教学工作的信息反馈和教学质量的监控，及时了解教学的运行情况，充分发挥学生在教学与教学管理活动中自我管理、自我教育的主体作用。为了使学生教学信息员管理工作科学化、规范化，特制定本规定。
第一章  组织机构
第一条  学院成立学生教学信息员工作部，教务处教学管理科科长兼任学生教学信息员工作部主任，各系（部）教学秘书兼任学生教学信息员工作部副主任。学生教学信息员工作部日常工作由教学管理科负责。

第二条  各系（部）按年级设立学生教学信息小组，各教学信息小组选聘一名品学兼优、责任心强的学生为组长，负责与学生教学信息员工作部的联系和沟通。 
第三条  每个年级的每个专业设立学生教学信息员一名，专业人数超过200人的可设两名。学生教学信息员由辅导员推荐，经系（部）审查，系（部）领导签批后报教务处统一聘任，并颁发聘书，每届任期一年，每学年第一学期进行换届选聘。
第四条  学生教学信息员在本系（部）教学办公室及教务处教学管理科的具体领导下开展工作。教务处将不定期召开学生教学信息员会议，总结工作，交流经验，切实发挥学生教学信息员的作用。 

第二章  学生教学信息员的聘任条件

第五条  学生教学信息员的具体要求如下：

（一）思想素质好，能实事求是、客观公正地反映教学和教学管理中存在的问题，敢说真话。

（二）有强烈的主人翁意识和高度的责任心，有为师生服务的主动性，有主动参与学院教学管理的积极性。

（三）学习成绩优良，有较好的语言及文字表达能力。
第三章  学生教学信息员职责
第六条  向广大学生宣传学院有关教学的管理制度及规定。
第七条  客观公正地收集学生对任课教师的教学态度、教学水平的意见和建议，包括备课、课堂教学、实验教学、作业批改、课外辅导、实践环节、课程设计等教学运行状况的意见和建议。

第八条  客观公正地收集和反映学生对教学计划、教学内容、教学方法、教材、教学条件等方面的意见和建议。

第九条 客观公正地收集和反映学生在学习、实验实习、作业、考试等方面的状况和问题。

第十条  协助教务处、系（部）以及教学督导组专家进行课堂教学质量监控工作。

第十一条  参加学生教学信息员工作部组织的会议及各项活动，提供有价值的稿件和调查报告。 

第十二条  填报《教学信息反馈表》（每月至少一次）和相关专项调查表，及时上交到学生教学信息员小组或学生教学信息员工作部，特殊情况可随时反映。反馈信息可采用书面形式或电子邮件形式。

第十三条  每学期结束前两周，学生教学信息员须向学生教学信息小组提交总结材料一份（包括工作情况及对教学工作的意见和建议），学生教学信息小组组长须向学生教学信息员工作部提交小组总结一份。

第十四条  在履行职责时，必须遵守国家法律法规和学校的规章制度。

第四章  学生教学信息员奖惩
第十五条  教务处每学年根据学生教学信息员反馈信息、发表稿件、提交工作总结等情况，评选“优秀学生教学信息员”、“优秀学生教学信息小组”，给获奖学生颁发证书，并给予一定的物质奖励。

第十六条  对不认真履行职责的学生教学信息员予以解聘。

第五章  附  则
第十七条  此规定自下发之日起开始执行。

第十八条  此规定由教务处负责解释。
附：1.《学生教学信息员自荐表》

        2.《学生教学信息员反馈意见表》
附1
湖北科技职业学院学生教学信息员自荐表

	所属学院
	 
	年 级
	
	  专业
	
	班级
	

	姓    名
	 
	性 别
	 
	政治面貌
	 
	学号
	 

	联系方式
	手机：
	寝室电话：
	寝室号码：

	对学生教学信息员工作的认识
	

	开展学生教学信息员工  作的设想
	

	  学院意见
	

	教学督导处意见
	年   月   日                                


注：本表一式两份，一份由学院留存，一份交教学督导处。

 附2

学生教学信息员教学意见反馈表
	信息员
姓  名
	 
	专业
班级
	 
	所在

系（部）
	 

	联系方式
	
	时间
	

	情

况

反

映


	

	建

议
	

	备注：


注：请你将此意见表交学生教学信息员工作部或发电子邮件至教务处邮箱：

jwc20072007@126.com。
